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香港特别行政区赈灾基金 

 

拨款申请须知  

 

赈灾基金成立的目的  

( 1 )  赈灾 基金于一九 九三年 十二月一日 根据《 公共财政条 例》

成立 ，用以提供 一个现 成的机制， 以便香 港能够对香 港境

外发生的灾祸的人道援助要求作出迅速回应。  

申请资格  

( 2 )  申请机构 1必须是在香港注册，并根据《税务条例 》（第 112
章）第 88 条获豁免缴税的慈善机构。如初次申请赈灾基金 ，

申请 机构必须呈 交过去 三年的年度 报告、 过去三年的 经审

核 帐 目 、 于 香 港 注 册 的 证 明 文 件 ， 以 及 根 据 《 税 务 条 例 》

（第 112 章） 第 88 条获豁免缴税慈善机构的证明文件。  

申请时限  

( 3 )  为确 保基金符合 紧急救 助的目的， 申请机 构应于灾祸 发生

后尽 快提交申请 。如申 请机构于灾 祸发生 三个月后才 提交

申请 ，有关拨款 申请可 能因未符合 紧急救 助的目的而 不获

考虑 。如属水灾 或旱灾 等可能持续 多时的 灾祸， 在判 断灾

祸发 生日期时， 可参考 其他资料（ 例如有 关国家、地 区政

府或国际救援机构发出赈灾呼吁的日期 ）。  

申请程序  

( 4 )  申请机 构如欲提交申请， 应填妥附载的申 请 表格 ，以邮寄

或电 邮方式把填 妥的申 请表格送达 赈灾基 金咨询委员 会秘

书处（下称「秘书处」）。  

赈灾地点  

( 5 )  申请 机构需在申 请表格 中拟订赈灾 范围， 包括列出一 个或

                                                      
1  申 请 机 构 定 义 如 下 ： 在 香 港 注 册 并 根 据 《 税 务 条 例 》（ 第 11 2 章 ） 第

8 8 条 获 豁 免 缴 税 的 慈 善 机 构 ，负 责 提 交 拨 款 申 请 予 赈 灾 基 金 咨 询 委 员

会 秘 书 处 ，与 秘 书 处 联 络 ，以 及 统 筹 、执 行 赈 灾 计 划 及 ／ 或 监 督 当 地

办 事 处 和 当 地 合 作 伙 伴 执 行 赈 灾 计 划 。  

https://www.admwing.gov.hk/sc/pdf/DRF_Application_form_s.docx
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多于 一个进行赈 灾的省 级地点、 县 级地点 及乡镇级目 标地

点。 为避免资源 重叠， 当有另一申 请机构 就同一灾祸 拟订

的目 标赈灾地点 及救援 项目／物资 出现重 叠时，有关 拨款

申请可能不获考虑。  

救援项目／物资  

( 6 )  如申 请机构拟派 发救援 物资， 应在 评估当 地灾情后， 视乎

灾民 需要和当地 生活及 饮食习惯等 因素， 订定派发物 资的

种类 及数量，以 确保物 资符合紧急 救助的 目的和切合 灾民

需要。  

( 7 )  申请 机构每次采 购程序 须取得不少 于三个 报价记录， 以确

保适当运用拨款采购救援物资，有关程序亦须公平和公开 。 

( 8 )  如申 请机构拟提 供实物 以外灾后支 援，请 同时参阅实 物以

外灾后 支援的相 关指 引 ，并根据指引在申请 表格内提供资

料。  

行政开支  

( 9 )  行政 开支必须为 一次性 支出并只用 于获批 准的赈灾计 划。

有关款项不得多于拨款 的 5 %或总开支 的 5 %，以较少者为

准。 行政开支不 得用以 资助申请机 构的日 常运作（ 包 括人

员薪 酬）。然而 ，若申 请机构调派 有关人 员参与赈灾 工作

而引 致额外员工 开支， 有关开支则 可以计 划的行政开 支支

付。申请机构须提供证明文件以便核实有关情况。   

角色和责任  

( 1 0 )  申请机构须负责以下工作：  

( a )  采购程序  —  应该由申请机构或其驻当地办事处 2（下

称「当地办事处」）执行。必要时，当地赈灾伙伴机构 3

（下称「当地合作伙伴」）可提供协助；  

                                                      
2  驻 当 地 办 事 处（「 当 地 办 事 处 」）的 定 义 如 下 ：申 请 机 构 所 属 国 际 机 构

于 当 地 的 总 部 或 办 事 处 ， 负 责 执 行 赈 灾 计 划 。  

3  当 地 赈 灾 伙 伴 机 构（「 当 地 合 作 伙 伴 」）的 定 义 如 下 ：一 般 为 当 地 的 政

府 或 非 政 府 组 织 ，于 当 地 有 联 系 网 络 ，负 责 协 助 申 请 机 构 或 当 地 办 事

处 于 当 地 执 行 赈 灾 计 划 。  

https://www.admwing.gov.hk/sc/pdf/DRF_Non_tangible_Relief_Support_s.pdf
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( b )  派 发 救 援 物 资 ／ 提 供 服 务  —  应 由 申 请 机 构 或 当 地 办

事处执行。必要时，当地合作伙伴可提供协助；  

( c )  监督赈灾计划的执行；及  

( d )  向 香 港 特 别 行 政 区 政 府 提 交 赈 灾 计 划 的 评 估 报 告 及 经

审 核 帐 目 — 如 评 估 报 告 及 经 审 核 帐 目 是 由 当 地 办 事 处

及／或当地合作伙伴协助拟备 ，申请机构应先仔细审核

才提交有关文件。  

处理申请  

( 1 1 )  秘 书 处 会 按 照 现 行 的 赈 灾 基 金 拨 款 准 则 及 条 件 ， 处 理 每 宗

申 请 。 如 有 需 要 ， 秘 书 处 可 要 求 申 请 机 构 就 有 关 计 划 内 容

提供进一步资料。  

拨款准则  

( 1 2 )  赈灾基金的拨款准则详情如下：  

( a )  拨款范畴  

( i )  拨款应只限用于个别灾祸 4的赈灾工作，而非为

解决持续的困难 5。  

( i i )  只 有 性 质 及 灾 情 均 引 起 国 际 社 会 响 应 赈 灾 的 灾

祸，才应拨款进行救援。  

( i i i )  有 关 支 持 应 仅 限 于 在 危 急 情 况 下 所 作 出 的 紧 急

救助。  

( b )  评估建议  

( i v )  拨款应基于下列情况批出  — 

I .  某 政 府 或 救 援 机 构 为 其 本 国 或 有 关 地 区 向

                                                      
4  包 括 自 然 灾 祸 或 非 自 然 灾 祸 ，例 如 核 ／ 化 学 品 设 施 发 生 爆 炸 或 是 造 成

重 大 损 毁 及 人 命 伤 亡 的 恐 怖 袭 击 等 。  

5 例 如 难 民 问 题 、 战 争 或 灾 后 复 修 ／ 重 建 。  
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国际社会发出赈灾呼吁；或  

I I .  本 港 注册 的 救援 机构 6为 其 现正 进 行或 即 将

进行的赈灾计划而提出申请。在计划完成后

提出的拨款申请，不会获得批准。  

( v )  呼吁或申请应基于人道立场提出。政治因素不会

获得考虑。  

( v i )  呼吁或申请应获得本港市民一定程度的支持。  

( v i i )  申请机构提交的申请，均应概述赈灾计划的性质

及规模、受惠人的数目和类别 ，以及所需拨款的

金额。  

( v i i i )  申 请 机 构 应 在 过 往 从 事 类 似 的 赈 灾 服 务 和 工 作

方面，具有良好纪录。  

( i x )  拨款金额应足以产生效用。  

(x )  倘 若 收 到 超 过 一 份 性 质 相 似 并 为 同 一 灾 祸 赈 灾

的申请，则应考虑可能受惠的人数 、提供救援的

速度，以及提供救援的性质。  

( c )  拨款条件  

(x i )  个别拨款应以现金一笔过支付。  

(x i i )  拨款应给予有关政府或信誉良好的申请机构。  

(x i i i )  最多只能 动用拨款的 5 %支付间 接费用或其他行

政开支。其余拨款应全数用于赈灾服务及工作。 

(x iv )  有 关 的 政 府 /申 请 机 构 须 在 指 定 期 间 内 向 香 港 特

区 政 府 提交 评 估报告 及 /或 经审 核 的帐 目 (视 何 者

适用而定 )，说明拨款的用途。  

                                                      
6 该 救 援 机 构 应 是 根 据《 税 务 条 例 》(第 11 2 章 )第 8 8 条 获 豁 免 缴 税 的 慈

善 机 构 。  
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监察措施  

( 1 3 )  赈灾基金咨询委员会（下称「委员会 」）采取了一系列措施 ，

监察申请机构使用拨款的情况。有关监察措施的详情如下 ： 

( a )  要 求申 请机 构为赈灾 计划 订定 时间表， 包括 预计 开始

及 完成 计划 的日期， 并在 有关 日期起计 一个 月内 ，向

秘书处汇报计划的关键进展；  

( b )  如 申请 机构 曾按授权 对经 审批 的赈灾计 划进 行有 限度

的微调修订 7，必须在执行有关变动后一个月内通知委

员会；  

( c )  除上文第 (b )项的微调修订外，如有迹象显示赈灾计划

偏 离委 员会 批准的目 标（ 例如 时间表、 赈灾 地点 及救

援物资种类 ），申请机构须事先征得委员会的同意；  

( d )  申 请 机 构 于 每 次 采 购 程 序 须 取 得 不 少 于 三 个 报 价 记

录 ，以 确保 适当运用 拨款 采购 救援物资 ，有 关程 序亦

须公平和公开；  

( e )  申 请机 构用 于支付赈 灾计 划间 接费用或 其他 行政 开支

的款项，不得多于拨款的 5 %或总开支的 5 %，以较少

者为准。这些开支不得用以资助机构的日常运作；  

( f )  申 请机 构须 清楚展示 救援 物资 由「香港 特别 行政 区政

府资助」或「香港特别行政区政府赈灾基金资助 」，并

在评估报告内提供照片，证明已妥为遵守有关规定；  

( g )  申 请机 构在 赈灾计划 完成 后六 个月内， 须提 交评 估报

告 及经 审核 帐目。评 估报 告应 就有关计 划的 目标 （包

括 受惠 人数 和紧急救 援所 需时 间等） 作 出全 面检 讨。

秘 书处 在审 阅评估报 告及 经审 核帐 目后 会向 委员 会传

阅 ，审 计署 在进行周 年审 计工 作时亦会 审阅 有关 报告

及帐目，以确保赈灾计划符合拨款的规定；  

( h )  申 请拨 款的 机构须提 交资 料 ， 确认已订 立行 为守 则、

纪 律程 序、 招聘审查 及举 报制 度，以预 防及 妥善 处理

员 工的 失当 行为。 如 发生 不利 于受惠灾 民及 赈灾 基金

                                                      
7 在 拨 款 总 额 不 变 及 总 受 惠 人 数 不 减 少 的 情 况 下 ， 申 请 机 构 可 按 授 权 自

行 微 调 修 订 （ 包 括 增 加 或 重 新 调 配 ） 受 惠 人 数 、 救 援 物 资 数 量 及 个 别

项 目 的 预 算 支 出 。 受 惠 人 数 及 救 援 物 资 数 量 的 变 动 上 限 为 原 来 数 目 的

2 0 %， 至 于 涉 及 个 别 项 目 的 预 算 支 出 的 修 订 ， 则 不 设 上 限 。  
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的 事件 ，包 括性骚扰 或剥 削、 虐待、欺 诈及 不当 使用

赈 灾基 金拨 款等个案 ，机 构须 于获悉事 件后 两星 期内

向秘书处简报，包括事件的性质及已采取的行动；及  

( i )  如 有申 请机 构严重违 反拨 款条 件， 机构 除了 解释 有关

情 况外 ，亦 必须提交 具体 改善 建议（例 如检 讨机 构执

行赈灾计划的程序和监察工作 ）。秘书处会按个别情况

提 出建 议， 供委员会 考虑 是否 需要作进 一步 行动 ；在

处 理该 机构 日后的拨 款申 请时 ，秘书处 亦会 按该 机构

过 去三 个财 政年度违 反拨 款条 件的记录 提出 建议 ，供

委员会一并考虑。  

查询  

赈灾基金咨询委员会秘书处  

邮寄：  香港添马添美道 2 号政府总部 2 5 楼 2 5 61 室  
电话：  3 6 55  4 38 8  
电邮：  d r f @ cs o . go v . hk  
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